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Forteckning 6ver de personuppgifter som Docksta Friskola behandlar pa
elever och deras virdnadshavare

Docksta Friskola samlar in/behandlar och lagrar personuppgifter i syfte att kunna utfora sitt
uppdrag enligt Skollagen. For att kunna vdrna om elevernas och vardnadshavarnas rétt till
integritet och trygghet hanterar rektor och varje medarbetare pa skolan personuppgifter enligt
Dataskyddsforordningen/GDPR. Med personuppgift, menas sddan information som direkt eller
indirekt kan hinforas en levande ménniska. Exempel: namn, adress, telefonnummer,
personnummer, e-post, foton. Kap II Art.6. Dataskyddsférordningen.

Personuppgifter far bara behandlas s lange de behovs for att uppfylla &andamélen med
behandlingen. Uppgifterna sparas inldsta i pdrmar och pd& USB-minnen samt pa skolans server.

Personuppgiftsansvarig pd Docksta Friskola dr huvudmannen/styrelsen.

Skollagen 3 kap. Barns och elevers utveckling mot méalen

Barnens och elevernas lirande och personliga utveckling
3 § Alla barn och elever ska ges den ledning och stimulans som de behover i sitt 1drande och sin

personliga utveckling for att de utifran sina egna forutsattningar ska kunna utvecklas s langt som
mdjligt enligt utbildningens mal.

prov

och namn

Uppgifter Vilka uppgifter finns | Hur Liinge sparas Vilka har tillgang till
med uppgiften uppgiften

Beddmningar pa alla Elevens for och Beddmningarna sparas | Rektor, aktuella lérare,
eleveriak 1 —ak 6. efternamn endast sa linge som det | elev och
Summativ och formativ finns ett behov av att vérdnadshavare.
del fullgdra de &ndamal

som uppgifterna

samlades in for.
Nationella prov for ak 3 | Elevens for- och 5 ar efter proven Rektor och aktuell
och &k 6. efternamn genom{forts larare
Inrapportering av Elevens for och - 5ar SCB, rektor och
nationella prov till efternamn och aktuella larare.
Statistiska Central- personnummer
byran, SCB
Resultat och analys av | Elevens personnummer | 5 ar Rektor, aktuella lérare,

elev och
vardnadshavare.
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3 Kap 9 § Ett atgardsprogram ska utarbetas for en elev som ska ges sérskilt stod. Eleven och
elevens vardnadshavare ska ges mdjlighet att delta nér ett dtgérdsprogram utarbetas.
Atgiirdsprogrammet beslutas av rektorn.

Uppgifter Vilka uppgifter finns | Hur Linge sparas Vilka har tillgang till
med uppgiften uppgiften
Atgirdsprogram Elevens for- och Tas bort vid in Rektor, aktuella lérare,
efternamn och aktualitet. elev och
personnummer vardnadshavare.
Begiran av Elevens for- och Tas bort vid in Rektor, skolpsykolog
psykologutredning efternamn aktualitet och vardnadshavare

Allméinna bestimmelser om betyg
3 Kap 13 - 18 § I grundskolan, grundsérskolan, specialskolan, sameskolan, gymnasieskolan,
gymnasiesirskolan, kommunal vuxenutbildning och sérskild utbildning for vuxna ska betyg
sdttas 1 den utstrdckning och form som foljer av denna lag eller annan forfattning.

Uppgifter Vilka uppgifter finns | Hur Liinge sparas Vilka har tillgang till

med uppgiften uppgiften
Betygspdrm Elevens namn och For alltid Rektor

personnummer Kramfors kommun
Betyg - terminsbetyg Elevens namn och For alltid Rektor, Aktuell larare

personnummer och Kramfors kommun
Resultat och analys av | Elevens namn och Tas bort vid in Rektor, aktuella ldrare,
betyg personnummer aktualitet elev och

vérdnadshavare.

Betygsinrapportering Elevens personnummer | Tas bort vid in Rektor, aktuell larare
till SCB aktualitet och SCB

4 Kap. Kvalitet och inflytande

Rutiner for klagomal

8§ Huvudmannen ska ha skriftliga rutiner for att ta emot och utreda klagomal mot utbildningen.
Information om rutinerna ska lamnas pa lampligt stt.

Uppgifter Vilka uppgifter finns | Hur Liinge sparas Vilka har tillgang till
med uppgiften uppgiften

Klagomalshantering Kontaktuppgifter pa Tas bort vid in Rektor och/eller
vérdnadshavare aktualitet huvudman
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6 Kap. Atgirder mot krinkande behandling

Skyldighet att anmila, utreda och vidta atgirder mot kriinkande behandling

10 § En larare, forskollédrare eller annan personal som far kinnedom om att ett barn eller en elev
anser sig ha blivit utsatt for krinkande behandling i samband med verksamheten dr skyldig att
anmadla detta till forskolechefen eller rektorn. En forskolechef eller rektor som far kinnedom om
att ett barn eller en elev anser sig ha blivit utsatt for krainkande behandling i samband med
verksamheten &r skyldig att anmila detta till huvudmannen. Huvudmannen ér skyldig att
skyndsamt utreda omsténdigheterna kring de uppgivna kriankningarna och i forekommande fall
vidta de dtgirder som skéligen kan krévas for att forhindra krankande behandling i framtiden.

Uppgifter Vilka uppgifter finns | Hur léinge sparas Vilka har tillgang till
med uppgiften uppgiften
Krénkningar Elevens for- och Tas bort vid in Rektor, aktuell
efternamn aktualitet personal, vardnads-
havare och huvudman

7 kap. Skolplikt och rétt till utbildning

Nirvaro

17 § En elev i forskoleklassen, grundskolan, grundsdrskolan, specialskolan och sameskolan ska
delta i den verksamhet som anordnas for att ge den avsedda utbildningen, om eleven inte har
giltigt skél att utebli.

Uppgifter Vilka uppgifter finns | Hur léinge sparas Vilka har tillgang till
med uppgiften uppgiften
Franvaro Elevens for- och Tas bort vid in Aktuella larare
efternamn aktualitet
Ledighet

18 § En elev i en skolform som avses i 17 § far beviljas kortare ledighet for enskilda
angeldgenheter. Om det finns synnerliga skil far langre ledighet beviljas. Rektor beslutar om
ledighet. Rektorn far inte uppdra &t ndgon annan att fatta beslut om ledighet som avser ldngre tid
in tio dagar

Uppgifter Vilka uppgifter finns | Hur léinge sparas Vilka har tillgang till
med uppgiften uppgiften
Ledighetsansokan elev | Elevens for- och Tas bort vid in Rektor, klasslarare,
efternamn aktualitet elev och
vardnadshavare.
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10 Kap Grundskolan

Praktisk arbetslivsorientering
8§ Huvudmannen ansvarar for att praktisk arbetslivsorientering (prao) anordnas for alla elever

Uppgifter Vilka uppgifter finns Hur léinge sparas Vilka har tillging till
med uppgiften uppgiften
Praoblanketter Elevens for- och Tas bort vid in Rektor, klassldrare,
Arbetsplatskontakter, | efternamn aktualitet elev, vardnadshavare
praktikbesked och handledare pé
praktikplats.

Utvecklingssamtal och individuell utvecklingsplan
12 § Minst en géng varje termin ska ldraren, eleven och elevens vardnadshavare ha ett
utvecklingssamtal om hur elevens kunskapsutveckling och sociala utveckling bést kan stddjas.

Uppgifter Vilka uppgifter finns Hur léinge sparas Vilka har tillging till
med uppgiften uppgiften
Utvecklingssamtal Elevens for- och Tas bort vid in Rektor, aktuella larare,
efternamn aktualitet elev och
vardnadshavare.
Trivselenkit elev, for Elevens fornamn Tas bort vid in Rektor, aktuella
skola och fritidshem aktualitet personal, elev och

vardnads-havare.

Individuell Elevens for- och Tas bort vid in Rektor, aktuella
utvecklingsplan efternamns aktualitet personal, elev och
vérdnads-havare.

Skolforordningen

5 § Rektorn far besluta att en elev inte ska flyttas till ndrmast hogre arskurs, om detta med hénsyn
till elevens utveckling och personliga forhallanden i 6vrigt dr [dmpligast for eleven. Innan rektorn
fattar beslut i en sadan fraga ska elevens virdnadshavare fa tillfdlle att yttra sig.

7§ Rektorn far besluta att en elev i grundskolan ska flyttas till en hogre &rskurs dn den som
eleven redan tillhor eller normalt ska tillhora.

Uppgifter Vilka uppgifter finns Hur léinge sparas Vilka har tillging till
med uppgiften uppgiften

Uppflyttning/ Elevens namn och Tas bort vid in Rektor, aktuell larare

nedflyttning personnummer aktualitet och vérdnadshavare.
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Uppgifter Vilka uppgifter finns Hur léinge sparas Vilka har tillging till
med uppgiften uppgiften

Kontaktinformation, Elevens personnr, for Nytt for varje lasar. Rektor och all personal

elev- och och efternamn, klass,

vérdnadshavares vérdnadshavarnas

uppgifter. namn, adress och

Samtycke till bildkning | telefonnummer.

Osis/Tillbuds rapport Elevens for- och Tas bort vid in Rektor, aktuell personal
efternamn aktualitet och skyddsombud
Taxi/buss/hemlistor Elevens fornamn Tas bort vid in Aktuell personal
aktualitet
Klasslistor Elevens for- och Tas bort vid in Rektor och aktuell
efternamn, person- aktualitet personal
nummer och adress
Fritidslistor/nérvaro Elevens namn Tas bort vid in Rektor och aktuell
aktualitet personal
Matvirdslistor Elevens fornamn Tas bort vid in Alla pa skolan
aktualitet
Specialkost Elevens for- och Tas bort vid in Rektor, kokspersonal
efternamn aktualitet och aktuell personal.
Ansokan till Friskolan | Elevens namn och Tas bort vid in Rektor och
personnummer, aktualitet vardnadshavare.
vardnadshavarnas
namn, telefon och mail
Ansokan till fritidshem | Elevens namn, Tas bort vid in Rektor och
personnummer, aktualitet vardnadshavare.
vardnadshavarnas

adress, telefon och mail
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Uppgifter Vilka uppgifter finns Hur léinge sparas Vilka har tillging till

med uppgiften uppgiften
Fotografier pa skolans | Fotografier med eleven. | Tas bort vid in Offentligt pd hemsida
hemsida och aktualitet eller vid och Facebook.
Facebooksida. vérdnadshavarnas
Samtycke fran aterkallelse av
vérdnadshavarna samtycket
E post Elevens fornamn Tas bort vid in Aktuella pedagoger och
- E post mellan skolan aktualitet vardnadshavare
och vérdnadshavare
- E post mellan Elevens fornamn Aktuella pedagoger
pedagoger Tas bort vid in

aktualitet

Grundlaggande krav och principer for behandling av personuppgifter

Man maéste ha stod 1 dataskyddsforordningen for att f4 hantera personuppgifter, det maste finnas
en réttslig grund for annars dr behandlingen inte laglig (art 6.1 GDPR).

For att kunna behandla personuppgifter kravs att tva saker dr uppfyllda:
1. Att det finns en réttslig grund for behandlingen och
2. Att det finns ett nddvindigt syfte/dindamal med behandlingen.

Riittslig grund kan utgoras av exempelvis allmént intresse, rittslig forpliktelse (lag, beslut,
kollektivavtal), myndighetsutovning, samtycke eller s.k. intresseavvégning. Ibland kan flera
rittsliga grunder vara tillampliga samtidigt.

Andamalskravet innebir att man bara fir samla in uppgifterna for sirskilda, uttryckligen
angivna och berittigade syften.

Forutom kraven ovan finns ett antal grundliggande principer som madste beaktas:

1. Uppgifterna maste vara riktiga och uppdaterade.

2. Uppgiftsminimering, dvs. uppgifterna ska vara adekvata, relevanta och man ska inte samla in
fler personuppgifter &n vad som &r nddvéndigt for det angivna dndamaélet.

3. Uppgifterna far inte behandlas under langre tid &n vad som &r nddvéndigt med hénsyn till
dndamalen.

4. Behandlingen ska ske pé ett tryggt och sdkert sitt.

5. Behandlingen ska ocksé ske med 6ppenhet for alla berorda.



